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Prestacao de Contas dos
Termos de Outorgas -
PROINOVACAO
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RESOLUCAO N2 1.452/2021

Publicada no DOE de 13.03.2021, p. 17

Aprova a Criacao e o Regulamento do Programa
Pesquisa Aplicada, Tecnologias Sociais e
Inovacio (PROINOVACAO) da UNEB.

Art. 1°. O Programa Pesquisa Aplicada, Tecnologias
Sociais e Inovacio (PROINOVACAO) tem como
finalidade desenvolver acdes indutoras nos
Departamentos da Universidade do Estado da Bahia
(UNEB) para a promocdo de projetos que gerem
produtos, servicos e processos, no contexto da
pesquisa e inovagdo de cunho e intervencao social.
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RESOLUCAO N2 1.342/2018

Publicada no D.O.E. em 28-07-2018, p. 33.

Aprova a Instru¢do Normativa PROPLAN/SECONF, que dispde
sobre elaboracéo e apresentacé@o da prestagdo de contas dos
recursos financeiros recebidos através da celebracdo de
Termo de Outorga com a UNEB.

Artigo 70 da Constituicao Federal de 1988;
Artigo 89 da Constituicao do Estado da Bahia de 1989;

Paragrafo unico. Prestard contas qualquer pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde,
gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos
ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome desta,
assuma obrigacoes de natureza pecunidria.
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Requisitos para a Prestacao de Contas:

o Relatdrio fisico onde deverdo conter todas as agOes previstas na proposta, apresentando suas
realizagGes.

© Relatdrio financeiro contendo planilha com o detalhamento das despesas amparadas pelos
recursos destinados ao financiamento das ac¢des, previsto no Plano de Trabalho (PT) ou Plano
de Aplica¢do de Recursos (PAR);

© Encaminhamento a Agéncia de Inovagao (AUl), responsavel pelo financiamento da Outorga,
via tramita¢do de processo eletrénico SEl, obedecendo aos prazos maximos estipulados no
Regulamento do Programa.
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Processo de Prestacao de Contas do T.0.

Aspectos Financeiros

Memorando de Encaminhamento;

Cdpia do Termo de Outorga;

Relatdrio Fisico-Financeiro com planilha de Prestagdo de Contas (modelo);
Extrato bancdrio (fatura) da conta BB Pesquisa utilizada;

Documentagdo para comprovagdo dos gastos (faturas, notas fiscais e/ou recibos);

© Comprovagdo de atendimento aos principios de economicidade e eficiéncia, mediante a
apresentacdo de no minimo de 03 (trés) cotagOes de precos dos bens e servigos adquiridos,
demonstrando e justificando, expressamente, a op¢ao utilizada, para casos em que nao seja
selecionado o fornecedor que apresente menor valor;

© Comprovante de recolhimento do saldo dos recursos ndo utilizados, através do Documento
de Arrecadacdo Estadual (DAE).

©
@)
(@)
@)

o
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Comprovacao do Gasto do Recurso

RECIBO DE PAGAMENTO (EXEMPLO)

Pessoa Fisica: DADOS DO PRESTADOR DE SERVICOS

Nome:

lcPE: Ne¢ do RG:

Endereco:

BASE DE CALCULO SERVICOS PRESTADOS

Recibos com identificacdo do RG, CPF e | [1«er S
ende rego de reSidé nCia (do prestador de CAL'(.:}JLO DO INSS: INSS - Instituto Nacional de Seguridade Social

Base de Calculo.... RS 4.000,00 alor contratado referente a contribuigdo do prestador de

" ervico(Art. 42 da Lei N2 10.666, de 08 de maio de 2003, e Instrugdo
JAliquota. % 11

servigos), devidamente atestado pelo(a) st DSl A
outo rga d o(a )’ me d ia nte a a posiga o) d e 2101 3 RecOINer ... RS 440,00 [ atiquota | 1

. A - CALCULO DO ISS ISS - Imposto Sobre Servigos
carim bo ou ate sto NO Dbrocesso e | et ronico b e Gl RS 200000 | [Cada prefeitura tem uma aliquota diferente quando se trata do
4 A liquota Imposto Sobre Servigos. Acessar o site da sua prefeitura e verificara
E A % 5 Imetodologia para recolhimento.

SEl’ identiﬁcando (o) Termo de Outorga e ot & Retolnere s RS 200,00 Municipio | salvador | _Aliquota |+

° ~ ° CALCULO DO IRPF IRPF - Imposto de Renda Pessoa Fisica
d ec | aran d O area | izacdo d 0 servico S e g B ey e T
s h recolhimento de 11% referente a contribuigdo para o INSS, e o
PEAUCEOD / INSS oo RS 440,00 percentual de recolhimento serd o da tabela vigente (Instrugdo
Iliquota Efetiva........ % 4,48 [Normativa SRF n2 488 de 30/12/2004).
alor a Recolher.............ooounn.... RS 179,20
DESCONTOS Base de Clculo - Link da
Receita - INSS
Base de CAlculo........ccoovvvenennns RS 4.000,00
INSS Retido.... R$ 440,00 Base de Célculo - Link da
Receita - IR
ISS Retido. R$ 200,00
IRPF Retido.........oovvvvveriirinns RS 179,20

Valor Liquido a Pagar RS 3.180,80



https://www.inss.gov.br/servicos-do-inss/calculo-da-guia-da-previdencia-social-gps/tabela-de-contribuicao-mensal/
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATRJO/Simulador/simulador.asp?tipoSimulador=M
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Comprovacao do Gasto do Recurso

Pessoa Juridica:

Notas ou cupons fiscais de compras de
mercadorias ou prestacbes de servigos,
emitidas por meio do sistema informatizado
da Secretaria da Fazenda (municipal ou
estadual), devidamente atestados ou
certificados pela unidade competente, com
identificacdo do responsavel, mediante a
aposicdo de carimbo na frente do
documento fiscal, ou atesto eletrénico no
SEl, identificando o Termo de outorga e
declarando a realizagdo do servico.

£85:.  PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR R
& %,  SECRETARIA MUNICIPAL DA F; AZENDA o it
@?' NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e G i g

PRESTADOR DE SERVICOS

TOMADOR DE SERVICOS

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

VALOR TOTAL DA NOTA

- ESTANFS-E FOI GERADA VIA WEB PELO SISTEMA DA SEFAZ-SALVADOR
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Comprovacao do Gasto do Recurso

Obrigatoriedade de Comprovac¢do do Recolhimento Tributario

o |nstituto Nacional da Seguridade Social (INSS);
e Contribuinte individual, a partir do salério minimo vigente (RS 1.100,00).

© |mposto sobre Servigos (ISS);
e Qualquer prestacdo de servicos (observar a aliquota do municipio).

© Imposto de Renda (IR).

e Conforme legislagdo vigente
(http://www26.receita.fazenda.gov.br/irpfsimulaliq/private/pages/simuladoraliquota.jsf.)
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Requisitos para Composicao dos Processos
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1. Deverdo ser organizadas por ordem cronolédgica de aquisicdo/contratacdo e de acordo
com a natureza da despesa, conforme apresentado no PAR;

2. Deverdo constar, obrigatoriamente, a discrimina¢gdo completa da despesa, a quantidade e
os valores;

3. N&o serdo aceitas notas fiscais e/ou recibos que apresentem alteracGes, emendas ou
rasuras que prejudiquem a clareza, sem a devida carta de corre¢do emitida pelo
fornecedor;

4. A comprova¢io do tombamento do equipamento (nos casos de aquisicio de bem
permanente), pelo setor ou unidade responsavel no Departamento.
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Principais Motivos de Rejei¢do S

e Nio utilizagio de conta bancdria (BB Pesquisa) especifica;

¢ Pagamento de despesas fora do prazo de vigéncia do instrumento legal;

e Gasto dos recursos em finalidade diversa a prevista no Termo de Outorga (PAR ou PT);

¢ Falta de documento fiscal que comprove as aquisi¢des de bens e/ou servigos;

¢ Documentos fiscais com prazo de emissdo vencido ou sem destaque dos impostos devidos;

¢ Rasuras nos documentos comprobatérios das despesas.
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Principais Motivos de Rejei¢cao (N

e Documentos sem os devidos carimbos de recebimento ou atestos, datados e assinados;

e Auséncia dos extratos bancarios (faturas), comprovagdo desde o ingresso do recurso e toda sua

movimentag¢dao més a més;

e Encaminhamento de extratos bancarios emitidos via internet ou caixa eletrénico sem a devida

identifica¢do da agéncia e conta bancaria;

e Desobediéncia ao PT ou PAR aprovado na proposta, sem as devidas justificativas técnicas e anuéncia
da Agéncia de Inovag¢do (AUI), unidade responsavel.
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Planilha Padrao para Prestacao de Contas

SECONF - Secretaria Especial de Contabilidade e Finangas
.‘@r UNEB ANEXO |
| VERRT Prestagdo de Contas Final - Termo de Outorga

DADOS DO TERMO DE OUTORGA

e ds Eamai TN do Termo de outorga Nome do Outorgads 3 Simtrica Siuacas
|Origem dos Recursos |instrumento NOB Valor Aprovado 12 Parcela 22 Parcela 32 Parcela FINAL
[Vigéncia do Termo de Outorga Periodo da Prestacio de Contas Objeto Numero de Processo Data da Comprovagio

DISCRIMINACAO DAS DESPESAS REALIZADAS - Conforme Andlise D

Cotacao FATURA / NOTA FISCAL / RECIBO
ELEMENTO DE DESCRICAO DA DESPESA e z 4

TEM FORNECEDOR CPF / CNPJ = — = —
DESPESA Quantidade Justificativa Namero Data Valor Bruto INSS ISS| R INSS Patronal | Valor Liquido

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

[ ITENS | OBSERVACOES |
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anilha Padrao para Prestacao de Contas

Prestacdo de Contas Final - Termo de Outorga

ANEXO 1l

Detalhamento da Receita e Despesa e Andlise Pagamento de D.A.E.

[ DISCRIMINACAO DA RECEITAS E DESPESAS - Conforme Andlise Documental |

RECEITA
DESCRICAO VALOR
Recursos recebidos para despesas correntes

Recursos recebidos para despesas de capital

Rendimentos de Aplicagdo Financeira
Total 1 RS -

DESPESA
DESCRICAO VALOR

Despesas Realizadas no Periodo

Despesas Bancérias

Valor Adicionado fora do Termo
Total 2 RS 5

SALDO A DEVOLVER
DESCRICAO VALOR
Total 1 -Total 2 RS =

SOMA

Doct de Arr d. - Conforme Analise Documental

Inscrigdo Estadual /

Data de Vencimento Valor a Recolher
CPF ou CNPJ

Namero de Série Cédigo da Receita Especificacdo da Receita Codigo da Unidade Gestora

Devolugdo Total

OBSERVAGOES
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Planilha Padrao para Prestacao de Contas

@%;‘ I I~ = IS Prestacdo de Contas Final - Termo de Outorga e
PR T Relacio de Bens Patrimoniais
Declaro para os devidos efeitos que os bens abaixo especificados, adquiridos com os recursos provenientes do Convénio acima indicado, foram s b seaop desta Entidade, como "Bens de Terceiros - Universidade do Estado da Bahia” e
o c o
Descrigso do Bem LocalizagSo do Bem ——Fatur e Qtde Valor Valor Total | EmUso? | instalado?
Nuamero Data Valor Unitsrio
soma
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Roséngela de Carvalho Matos
Contato: 71. 99979.4349

André Raimundo Cerqueira
Gerente Contabil

Ramon Ferreira de Jesus
Subgerente Prestacdo de Contas

Contatos por email:

° Prestacaodecontas-SECONF@uneb.br;
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